
UCHWAŁA NR 1/2023 
Uczelnianej Komisji Wyborczej Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach  

z dnia 30 października 2023 r.  
w sprawie określenia trybu przeprowadzania obrad i podejmowania uchwał oraz 
sposobu dokumentowania przebiegu prac przez Uczelnianą Komisję Wyborczą  

na kadencję 2024 – 2028 
 

Na podstawie § 70 ust. 1 i ust. 2 oraz ust. 7 w zw. z § 87 ust. 5 statutu Uniwersytetu 
Śląskiego w Katowicach (uchwalonego przez Senat Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach 
w dniu 28 maja 2019 r. t.j. Załącznik do obwieszczenia Rektora Uniwersytetu Śląskiego  
w Katowicach z dnia 28 czerwca 2023 r.), Uczelniana Komisja Wyborcza Uniwersytetu 
Śląskiego w Katowicach (dalej UKW) określa tryb przeprowadzania obrad  
i podejmowania uchwał przez UKW oraz sposób dokumentowania przebiegu prac UKW. 

 
§ 1 

Z powołaniem na Zarządzenie nr 19 Rektora Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach  
z dnia 16 lutego 2022 r. w sprawie trybu przeprowadzania obrad i podejmowania 
uchwał za pomocą środków komunikacji elektronicznej albo w trybie obiegowym  
w Uniwersytecie Śląskim w Katowicach (t.j. Załącznik do zarządzenia nr 47 Rektora 
Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach z dnia 7 kwietnia 2022 r., dalej Zarządzenie Rektora 
nr 19), ustala się co następuje:  

1) UKW podejmuje uchwały na posiedzeniu albo poza posiedzeniem za pomocą 
środków porozumiewania się na odległość.  

2) UKW odbywa posiedzenia w siedzibie Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach 
(dalej Uniwersytet) lub poza nią przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej w trybie posiedzenia wirtualnego z wykorzystaniem platformy 
Microsoft Teams. 

3) O formie posiedzeń UKW oraz trybie podejmowania uchwał przez UKW 
każdorazowo decyduje jej Przewodniczący. 

4) W przypadku zarządzenia posiedzenia UKW w siedzibie Uniwersytetu, z uwagi 
na zaistnienie ważnych powodów uniemożliwiających lub utrudniających 
udział w posiedzeniu poszczególnych jej członków, jej Przewodniczący może 
wyrazić zgodę na ich uczestniczenie w obradach przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej zapewniających w szczególności: 
1) transmisję obrad między ich uczestnikami w czasie rzeczywistym, 
2) wielostronną komunikację w czasie rzeczywistym, w ramach której 

uczestnicy obrad mogą wypowiadać się w ich toku. 
5) Uchwały podejmowane poza posiedzeniem mogą zapaść w drodze 

korespondencyjnego ustalenia stanowisk, a w przypadkach, gdy wymagane jest 



głosowanie tajne – za pomocą elektronicznego Systemu do Głosowania 
Uniwersytetu. 

6) Uchwały podejmowane na posiedzeniu zapadają w drodze głosowania 
jawnego, a w przypadkach, gdy wymagane jest głosowanie tajne – za pomocą 
elektronicznego Systemu do Głosowania Uniwersytetu. 

7) W posiedzeniach UKW z głosem doradczym biorą udział osoby zaproszone 
przez jej Przewodniczącego oraz pracownicy jednostki administracji 
Uniwersytetu właściwej do obsługi administracyjnej oraz zarchiwizowania 
dokumentacji przebiegu wyborów władz Uniwersytetu na kadencję 2024 – 
2028 (dalej właściwa jednostka administracji). 

 
§ 2  

1. UKW dokumentuje przebieg swoich prac, sporządzając z nich na piśmie 
stosowny protokół oraz uchwały opatrzone odpowiednim numerem i datą ich 
podjęcia. Protokół podpisuje Przewodniczący UKW oraz sekretarz UKW,  
a uchwały – Przewodniczący UKW. Dokumenty archiwizuje właściwa jednostka 
administracji. 

2. W przypadku posiedzeń UKW odbywanych w trybie posiedzenia wirtualnego 
oraz podejmowania uchwał poza posiedzeniem, wszelka dokumentacja 
przebiegu prac UKW, w tym protokoły i uchwały, sporządzane są w formie 
elektronicznej i opatrywane podpisami elektronicznymi (podpisem zaufanym 
lub certyfikatem kwalifikowanym), stosownie do regulacji ust. 1 zdanie 2, 
odpowiednio Przewodniczącego UKW i sekretarza UKW lub wyłącznie 
Przewodniczącego UKW. Wydruki tych elektronicznych dokumentów, wraz  
z potwierdzeniem autentyczności ich treści przez pracownika właściwej 
jednostki administracji, zostają zarchiwizowane w dokumentacji przebiegu 
wyborów władz Uniwersytetu na kadencję 2024 – 2028 przez właściwą 
jednostkę administracji. 

3. Załącznikiem do każdego protokołu oraz uchwały UKW jest lista obecności 
członków UKW odpowiednio obecnych na posiedzeniu lub biorących udział  
w głosowaniu z zastrzeżeniem, że w przypadku: 
1) posiedzenia UKW przeprowadzonego w siedzibie Uniwersytetu, lista 

obecności przyjmuje formę dokumentu opatrzonego własnoręcznym 
podpisem obecnych na posiedzeniu członków UKW wraz z ewentualną 
adnotacją Przewodniczącego UKW o uczestnictwie niektórych z nich  
w posiedzeniu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na zasadach 
określonych w § 1 pkt 4 niniejszej uchwały; 

2) posiedzenia UKW przeprowadzanego w trybie posiedzenia wirtualnego, 
lista obecności przyjmuje formę dokumentu elektronicznego pobranego 



przez pracownika właściwej jednostki administracji z zakładki wyświetl 
szczegóły spotkania na platformie Microsoft Teams; wydruk tego 
dokumentu jest archiwizowany po potwierdzeniu autentyczności jego 
treści przez tego pracownika właściwej jednostki administracji; 

3) podejmowania uchwały poza posiedzeniem, lista biorących udział  
w głosowaniu przybiera postać odpowiednio: 
a) notatki służbowej sekretarza UKW, gdy uchwała zapadła w trybie 

korespondencyjnego uzgadniania stanowisk; 
b) dokumentu elektronicznego w postaci wydruku z elektronicznego 

Systemu do Głosowania Uniwersytetu, gdy uchwała zapadła  
w głosowaniu tajnym z wykorzystaniem tego Systemu. 

 
§ 3  

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.  
 

 

 

Przewodniczący  

Uczelnianej Komisji Wyborczej  

 

 

 

 

prof. dr hab. Zygmunt Tobor 

 

 

 

 

 

 

 

 


